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Acceso a Módulo 
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MODULO DE ADMINISTRACIÓN 
 
Comprende todos aquellos módulos que servirán para la actualización, modificación y baja de registros de las 
tablas del sistema. Su clasificación es la siguiente :  
 

 Estudios Jurídicos 
 Estados de Procesos 
 Implicados 
 Instancias 
 Tipo de Implicados 
 Tipo de Procesos 
 Tipo de Documentos 
 Tipo de Cuadernos 

 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingreso al Modulo de Estudios Jurídicos 
 
Al posicionarnos en la opción de Administración y marcar la opción de Estudios Jurídicos, se visualiza  la 
siguiente pantalla: 
                                                                       

                           
 

2do 

Recuadro 

3er 

Recuadro 

1er 

Recuadro 
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Una vez dentro de la pantalla principal del Mantenedor de Estudios Jurídicos, visualizaremos lo siguientes 
recuadros : Detalle de Estudio Jurídico, Opciones y Listado de Estudios Jurídicos (Grafica 2). En el segundo 
recuadro llamado Opciones, observamos tres botones para darle mantenimiento a la tabla y el ultimo para salir 
del modulo. 
 

 
 
 
 
Al presionar el botón de Agregar, nos permite ingresar los datos en el recuadro Detalle de Estudios Jurídicos, a 
su vez aparecen dos nuevos botones de Aceptar y Cancelar como se puede observar en el grafico siguiente, 
nosotros debemos de ingresar el nombre del Estudio Jurídico y algún tipo de observaciones. (el sistema genera 
su propia codificación) 
 
 
 

 
 
 
 
Una vez ingresado los datos, presionamos el botón de Aceptar y automáticamente el registro se agrega al                                             
recuadro de listado de Estudios Jurídicos o Cancelar si tiene alguna duda y no desea adicionar ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 

Código Auto generado 
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Al presionar el botón de Modificar, se toma el registro que usted tenga marcado en la lista de Estudios Jurídicos 
y lo posiciona en el recuadro de Detalle. De igual manera aparecen los botones de Aceptar y Cancelar, para 
cumplir con las funciones ya sea de aceptar la modificación o abortarla. 
 

              
 
El botón de Dar Baja, marca el registro con la fecha actual, al presionar este botón, se muestra un mensaje de 
confirmación, de tal modo que este queda eliminado de todo proceso fututo, mas no de la tabla. Todo registro 
dado de baja se visualizara al final del listado. 
 

             
 
 
 

Archivo 

seleccionado 

Datos a 

modificar 

Registro 

eliminado 

Fecha de baja 
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Ingreso a Modulo Estados de Procesos 
 

 
 
Ingreso al Modulo de Implicados 
 
Al acceder en el Modulo de Implicados, observamos ventana de mantenimiento como se muestra en la parte 
inferior de esta ventana, la cual consta de los recuadros de Detalle de Implicados, Opciones y Listado de 
Implicados. 
 

                      
 
 



 

  
OGSI – Oficina General de Sistemas de Información  

Sistema de Gestión Minera y Catastro – Sidemcat     
 

              

 

 
K:\A_Desarrollo\Manuales de Usuario\Sidemcat\Procesos Judiciales\Procesos Judiciales_v1.doc          

7 

En este modulo tendremos las opciones de Agregar o Modificar un registro, al presionar el botón de agregar, 
nos posicionamos automáticamente en el recuadro Detalle de Implicados aquí llenamos todos los datos que nos  
solicite el sistema (N. Doc.,  Nombre y Observaciones), dentro de este mismo recuadro tenemos las dos 
opciones para elegir el tipo de persona. (Grafico inferior) 
 

                    
 
 
AL momento de ingresar los datos del nuevo registro, aparecen los botones de confirmación si es que desea 
adicionar el registro o abortar la operación.     
 
 
El Botón Modificar permite realizar cualquier cambio el recuadro, para el registro actualmente activo de tal 
manera que al presionar el botón de confirmación, actualiza automáticamente  el recuadro Lista de Implicados 
con el nuevo registro.                                                                                                                                                
 

                  
    
 
 
 
 
 
 
 
 

Tipo de 

Persona 

Registro 

actualizado 

Datos 

Modificados 
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Ingreso al Modulo de Instancias 
 
Al ingresar al modulo de Instancias, se mostrara una pantalla similar al  grafico inferior. 
 

               
 
Para esta pantalla en primer lugar debemos seleccionar la instancia a la cual queremos hacer referencia, 
seguidamente se muestra un árbol completo de la instancia que seleccionamos, y debajo de este el detalle de 
la instancia tal como se muestra en el grafico anterior. 
 
 

                                
 
 
En el recuadro de Detalle de Instancia podemos visualizar los datos de nombre, juez, secretario, dirección y 
observación, así como la fecha de baja de esa instancia, tal como se muestra en el grafico superior. 
 
 

Selección de 

Instancia 

Árbol 

Detalle de 
Instancia 

Tipo de 

Procesos 

Opciones 
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Existe también un recuadro de Procesos, en el cual nosotros podemos seleccionar el tipo de proceso que se va 
a excluir o quitar, para así modificarlo automáticamente en el árbol. Al modificar cualquier instancia se 
muestran los mensajes de confirmación ya mencionados anteriormente. 
 

Ingreso al Modulo de Tipos de Implicados 
 
En este modulo nos encontramos con una pantalla similar a Implicados, es decir con sus recuadros de Detalle, 
Opciones y Listado 
 

         
 
Una vez dentro de la pantalla principal del Mantenedor de Tipos de Implicados, podremos elegir las opciones de   
agregar, modificar o dar de baja para algún tipo de implicado. El botón de agregar nos sitúa en el Detalle para 
ingresar el único dato necesario para este modulo (descripción), de igual modo que los módulos anteriores el 
código se auto genera. 
           

            
 
 
Una vez ingresado los datos se procede a la confirmación para así adicionarlo al listado (Tabla) o de lo 
contrario para abortar el ingreso. 
 
Para la opción de Modificar solamente necesitamos marcar el registro al cual queremos cambiar y presionamos 
el botón correspondiente (Modificar), en ese momento el sistema nos va a permitir alterar el registro en el 
recuadro de Detalle para luego pedir la confirmación de grabado hacia la tabla o abortar. 
 

Ingreso de datos 

Botones 
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El botón Dar Baja, marca el registro activo con la fecha actual del sistema, lógicamente después de haber dado 
la aceptación a la pantalla de confirmación de dar baja, este registro queda marcada para todo proceso futuro 
pero no eliminado de la tabla. Todo registro dado de baja se visualiza al final del listado.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

 
Ingreso al Modulo de Tipo de Proceso 

 
Al ingresar al modulo de Tipo de Procesos, observamos la una pantalla similar a la expuesta en la siguiente 
pagina.   
 
En este modulo tenemos las opciones de Agregar, Modificar, Dar Baja para la parte de tipos de procesos, los 
cuales, del mismo modo que las pantallas anteriores, nos sirve como mantenedor para dicha tabla y para la 
segunda parte de sub-tipos de proceso tenemos los botones de Agregar y Dar Baja. 
 

                           
 
En este modulo, los tipos de procesos están relacionados automáticamente con los sub-tipos, es decir que al 
presionar el botón de agregar, (como en los módulos anteriores no es necesario el ingreso del código ya que se 
auto genera), ingresamos la descripción del Tipo de Proceso, el sistema nos permitirá Agregar o Dar Baja si lo 
hubiera un Sub-Tipo de Proceso, como se muestra en el grafico siguiente. 

Botones de 

confirmación Datos 

modificados 

Procesos 

Sub-Procesos 

Detalle 
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Un Proceso puede llegar a tener N Sub-Tipos de Procesos, de tal forma que al posicionarnos en un proceso, 
automáticamente nos muestra todos los Sub-Procesos que este tenga.  
 
 

                       
 
 
La modificación trabaja de igual manera que en los módulos anteriores, pero en este caso solo se puede 
modificar los Procesos en si, mas no los Sub Tipos. La Eliminación como en casos anteriores es lógica mas no 
física. 
 
 
 
 
 

Nuevo Sub 

Proceso 

Opciones de 

confirmación 

Confirmación 

Opciones para 

el Sub-Proceso 

Ingreso Nuevo 

Detalle 
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Ingreso al Modulo de Tipo de Documento 
 
El modulo de Tipo de Documentos, observamos la siguiente pantalla 
 

                            
 
Este modulo es similar al modulo de tipo de proceso, con la diferencia que en este se debe de indicar por 
medio de una Lista el Tipo de Proceso al que pertenece el documento con el cual se va a trabajar.  
 

                                       
 
 
De igual manera que el modulo de Procesos, en este modulo tenemos las opciones de Agregar, Modificar, Dar 
Baja para la parte de tipos de documentos, los cuales, del mismo modo que las pantallas anteriores, nos sirve 
como mantenedor para dicha tabla. Cada documento puede contener muchos sub-tipos de documentos en los 
cuales tenemos los botones de Agregar y Dar Baja. 
 

Opciones 

Detalle 

Tipos de 

documentos 

Sub Tipo de 

documentos 

Tipo de 

Proceso 

Lista de 

Procesos 
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Los tipos de documentos están relacionados automáticamente con los sub-tipos de documentos, es decir que al 
presionar el botón de agregar, (como en los módulos anteriores no es necesario el ingreso del código ya que se 
auto genera), ingresamos la descripción del Tipo de Documento en el área de detalle. 
 
 
 
 
 
 
 

                              
 
El sistema nos permitirá Agregar o Dar Baja si lo hubiera, para el  Sub-Tipo de Documento, como se muestra 
en el grafico anterior, y como en lo módulos anteriores existen los botones de confirmación. El botón de Dar 
Baja es un tipo de eliminación Lógica mas no Física. 
 
 
 
 
 

Opciones de 

Confirmación 
Ingreso 

de Datos 

Botones de 

Confirmación Nuevo 

registro 
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Ingreso al Modulo de Cuadernos 
 
En este modulo nos encontramos con una pantalla similar a la primeras, es decir con sus recuadros de Detalle, 
Opciones y Listado como se muestra en el grafico siguiente. 
 
 

                         
 
 
Al presionar el botón de Agregar, nos permite ingresar los datos en el recuadro Detalle de Cuadernos, a su vez 
aparecen dos nuevos botones de Aceptar y Cancelar (Botones de Confirmación), nosotros solo debemos de 
ingresar el tipo de cuaderno. (el sistema genera su propia codificación) 
 
 
 
Para la opción de Modificar, se toma el registro activo, es decir el registro en donde estemos posicionados, del 
mismo modo ocurre para la opción de Dar Baja , el cual los elimina lógicamente mas no física, no sin antes 
pedir la confirmación respectiva. 
 
 

                         
 
 
Regresar 

Opciones 

Listado 

Detalle 

Confirmación 

Registro 

dado de baja 
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MODULO DE PROCESOS JUDICIALES 

 
Comprende todos aquellos módulos que servirán para los procesos ya sea de consulta o de mantenimiento de 
expedientes. Esta es una de las partes mas importantes del sistema, ya que aquí es donde se realizan la mayor 
parte de los procesos. Su clasificación es la siguiente :  
 

 Consulta. (Consulta de Expedientes) 
 Mantenimiento.  
 Envío de Expedientes. 

 
 
 
 
 
 
 
                                                               
 
 
 

Consulta y Reportes de Expedientes 
 
Una vez dentro del modulo de consulta, se nos presenta una pantalla, en la cual tenemos tres recuadros 
respectivamente, los cuales se clasifican Opciones de Búsqueda, Opciones y Listado de Expedientes. Tal como 
se muestra en el grafico siguiente. 
 
 
 

                          
 
 
 
 
 
 
 
 

Opciones 

Listado 

Opciones de 

Búsqueda 



 

  
OGSI – Oficina General de Sistemas de Información  

Sistema de Gestión Minera y Catastro – Sidemcat     
 

              

 

 
K:\A_Desarrollo\Manuales de Usuario\Sidemcat\Procesos Judiciales\Procesos Judiciales_v1.doc          

16 

 
Para iniciar la búsqueda de algún expediente, nos colocamos en cualquier opción dentro del recuadro de 
búsqueda, tenemos la opción de ingresar los datos o seleccionarlos tal como se ve en los gráficos siguientes. 
 
 
 

                                            
 
 
La búsqueda por Ingreso de Datos son la siguientes : Numero Interno, Materia y opcional la Fecha de Inicio y 
la Fecha Final. Esto quiere decir, que los datos deben ser ingresados manualmente. 
Otro tipo de Ingreso de Datos es por medio de las listas : Tipo de Proceso, Distrito Judicial, Veredicto. 
El ultimo tipo de búsqueda es también por medio de una lista, pero muy distinta a las anteriores ya que en este 
caso la lista se va incrementando a medida que se ingresa datos en la respectiva Tabla, las listas de este tipo 
son : Instancias, Implicados, Derechos Mineros Involucrados, Estudio Jurídico y la opcional de Fecha de Inicio y 
Fecha Final. 
 
Cabe resaltar que para la búsqueda por Distritos Judiciales no es necesario llenar el campo de Instancias, pero 
para una búsqueda por instancias si es necesario llenar el campo de Dist. Judiciales, es decir que 
necesariamente se deben de llenar los dos campos o bien si desea todo el listado de expedientes por ese 
Distrito se debe de llenar solo el campo de Dist. Judiciales tal como se muestra en el grafico siguiente. 
 
 

                         
 
 
 
 
 

Ingreso de 

datos 

Lista de 

Datos 

Listado de 

Datos 

Datos Filtrados 

Dato a Filtrar 
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El recuadro de Opciones nos muestra los botones de Consultar, Nueva Búsqueda y Salir, tal como se muestra 
en el grafico siguiente. 
 

                                                               
 
En el caso de Consulta, es donde se inicia el pre-proceso de búsqueda de expedientes a partir de los datos 
ingresados por el usuario. 
El botón de Nueva Búsqueda limpia todo el recuperador de búsqueda para poder ingresar nuevos datos para 
una nueva búsqueda. 
 
 

                        
 
 
En el  recuadro de Listado de Expedientes, se nos muestra todos aquellos documentos que fueron encontrados 
por el  filtrado que se ingreso. En este caso se puede posicionar en cualquier ITEM y darle doble clic, para así 
ingresar automáticamente al detalle de dicho Expediente. 
 
 
Debajo del Listado observamos una barra en la cual podremos ingresar el nombre del reporte y el botón 
correspondiente a este.  
 
 

                             
 
El tipo de reporte que arroja este modulo contiene los siguiente campos : 
 

 Tipo de documento. 
 Fecha de inicio. 
 Numero de expediente. 
 Materia. 

 
 
 
 
 
 

Inicia la Búsqueda 

Limpia la Pantalla 
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Mantenimiento de Expedientes 
 
El modulo de mantenimiento de expedientes sirve para visualizar en detalle algún expediente e imprimirlo 
detalladamente. La ventana de Detalle de Procesos nos muestra los siguientes campos : Numero, Numero de 
Expediente, Fecha de Inicio del Proceso, Fecha del Veredicto, Materia del Proceso, Tipo de Proceso, Monto 
actual demandado, Numero de ubicación, Observaciones e Instancia actual. 
 
 

                                      
 
Lo que se refiere a las opciones tenemos los siguientes botones para mantenimiento : Agregar y Modificar, y 
para las opciones de reportes :  Reporte Detallado, Imprimir Careta y Salir, tal como se muestra en el grafico 
siguiente. 
 

                                                                   
 
 
El botón de Agregar sirve para generar un nuevo expediente, en el momento que presionemos dicho botón se 
limpiara todo el recuadro de Detalle de Proceso para poder ingresar todos los datos del nuevo expediente, al 
terminar el ingreso tendremos los ya clásicos botones de confirmación para aceptar el nuevo documento o el 
cancelar el ingreso. 
 

                                                                  
 
 
 
 

Detalles del 

Documento 

Botones de 

Reporte 

Botones de 

Mantenimiento 

Botones de 

confirmación 
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Para el botón de Modificación se toma el registro activo. Esto quiere decir que desde la pantalla principal nos 
situamos en el documento que queremos modificar y damos doble clic tal como se muestra en el grafico 
siguiente. 
   

                              
 
Después de haberle dado doble click al registro activo, automáticamente entraremos a la pantalla mantenedora 
de los expedientes y podremos presionar el botón de modificar para cambiar algún datos de este documento. 
 
Debajo del recuadro de Detalle de Proceso, encontramos un listado de los documentos relacionados a ese 
expediente por distintos tipos de rubros, como se aprecia en el grafico siguiente. 
 
 

                             
 
En este recuadro también podremos ingresar nuevos anexos relacionados al expediente principal y también 
eliminarlos, para navegar por este recuadro solo se debe de presionar la pestaña a la cual queremos ingresar. 
 
Para ver el detalle del documento se debe de posicionar en el registro activo y darle doble clic para que 
muestre la siguiente pantalla. 
 

                                                  
 
 

Registro 

activo 

Opciones 

Pestañas 

Detalle del 

documento 
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Para los siguientes botones de reporte, comencemos por el botón de Reporte Detallado, en este reporte 
tendremos el detalle del documento, tal como se muestra en el grafico siguiente. 
 

                                                     
 
El siguiente botón de reporte es el de Reporte Económico, con este reporte obtendremos detalladamente los 
montos de los procesos judiciales seleccionados, tal como se observa en el grafico siguiente. 
 
 

                                         
 
El ultimo de los botones de reporte es el de Imprimir Careta, con este obtendremos la carátula de los reporte 
tal como se puede ver el  grafico siguiente. 
 

                                                             
 
 
 
 

Detalle 

Anexos 

relacionados 

Detalle del 

expediente 

Listado de anexos 

Montos 

Carátula 



 

  
OGSI – Oficina General de Sistemas de Información  

Sistema de Gestión Minera y Catastro – Sidemcat     
 

              

 

 
K:\A_Desarrollo\Manuales de Usuario\Sidemcat\Procesos Judiciales\Procesos Judiciales_v1.doc          

21 

Envío de expedientes 
 

Muestra la siguiente ventana la descripción del expediente que se archivará desde el lugar de envío 
hacia el lugar de destino.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Regresar 
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MODULO DE NOTIFICACIONES 

 
Comprenden todos aquellos módulos que servirán para mantener los correos actualizado y la notificaciones 
hacia los usuarios. Su clasificación es la siguiente :  
 

 Registro de Mails 
 Personas a Notificar. 

 

                                                               
 

Registro de Mails 
 
Dentro del modulo de Registro de Mails tendremos una pantalla muy similar a las expuestas anteriormente, es 
decir con sus tres recuadros básicos de Detalle de Usuario, Opciones y Listado de Correos, tal como en el 
grafico siguiente. 
 

                                     
 
Para ingresar un nuevo usuario basta presiona el botón de Agregar y podremos ingresar el nombre 

manualmente o buscarlo en la lista, presionando el botón  como se muestra a continuación para luego 
ingresa su cuenta de correo. 
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En el recuadro de opciones tendremos los clásicos Agregar, Modificar, Dar Baja y Salir como se muestra en el 
grafico siguiente. 
 

                                                              
 
Para el caso de modificar, al igual que en módulos anteriores, solo se debe de posicionar en el registro activo y 
presionar el botón de modificar para cambiar algún dato, lo mismo sucede con el botón de Dar Baja, el cual 
marca el registro con la fecha actual. 
 
El tercer recuadro es de Listado de Correos en el cual podemos observar todos los correos de los usuarios ya 
sea uno o mas correos para un solo usuario, dependiendo de este. 
 

                                  
 
 

Personas a Notificar 
 
En este modulo tendremos un listado de las personas a notificar y las opciones de Agregar y Dar Baja. Tal 
como se muestra en el grafico siguiente. El objetivo de este modulo es mandar mensajes a los usuarios sobre 
algún tipo de proceso ya sea por vía mail o mensaje a celulares. 
 
 

                                    
 

Regresar 
 

Opciones 

Listado 
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Módulo de Normas Legales 

El siguiente módulo permite visualizar el contenido de cada norma legal , así mismo nos permite adicionar 
nuevas normas como modifica, eliminar, visualizar las entidades y los tipos de normas. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Regresar 

 

 

 

Adicionar 

Modificar 

Eliminar Visualizar 
Norma 

Mantenedor 
de Entidad 

Mantenedor 
de Normas 
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MODULO DE MEDIDAS CAUTELARES 

 
 La siguiente ventana nos permite visualizar las medidas cautelares tomadas para los DM involucrados.
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Mantenedor de Situaciones Cautelares 
 
El siguiente formulario realiza la actualización de la Tabla maestra de Situación de Medidas Cautelares 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mantenedores 

Mantenedor de Situaciones Cautelares 

Ir hacia el Reporteador 

Mantenedor de Expedientes Principales 

Mantenedor de Tipos de Medidas Cautelares 

Mantenedor de Estados del Expediente 

Salir 

Mantenedor de Implicados 
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Mantenedor de Estados del Expediente 

 
El siguiente formulario realiza la actualización de la Tabla maestra de Estados del Expediente. 
 
 

 
 
 
Mantenedor de Tipos de Medidas Cautelares 

 
El siguiente formulario realiza la actualización de la Tabla maestra de Medidas  Cautelares. 
 
 

 
 
 
 
Mantenedor de Expedientes Principales 
 
El siguiente formulario realiza la actualización de la Tabla maestra de Expedientes Principales. 
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Mantenedor de Implicados 

 
El siguiente formulario realiza la actualización de la Tabla maestra de Implicados. 
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Ir hacia el Reporteador 

 
El siguiente mantenedor nos permite visualizar el informe de los derechos mineros inscritos. 

 

 
 
 
 

 
Regresar 
 
 
 
 

MODULO DE BIBLIOTECA 

 
El siguiente módulo lleva el control tanto de ubicación y catalogación de la biblioteca virtual con los 
respectivos botones con funciones especificas de Adicionar, modificar, eliminar, clasificación, historial y 
de notificación. 
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Mantenedor de Clasificación de libro 

El siguiente mantenedor nos permite Actualizar la tabla maestra de clasificación de Libro. 
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Historia de Salida del Libro 

 
El siguiente mantenedor nos permite actualizar el detalle de salida del libro. 
 

 

 
 

 

 

Regresar 
 

MODULO DE REPORTES 

 
En este modulo por el momento solo se tiene la opción de Diligencias y Códigos de Barras. 
 
 
 
 
                                                                     
 
 
Diligencias 
 
En este tipo de reporte, tendremos que ingresar unos parámetros para que se realice el filtrado para 
posteriormente genere el reporte tal como se observa en el grafico siguiente. 
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En esta pequeña pantalla tendremos las opciones de filtrar los datos ya sea por Fechas es decir ingresando la 
fecha de inicio y fecha final obligatoriamente o simplemente el listado de todos los documentos pendientes tal 
como se observa en el grafico siguiente. 
  
 

                                           
 
NOTA - Por el momento solo este tipo de reporte genera esta opción, pero se puede incrementar mas a 
medida que se requiera. 
 
 
Código de Barras 

 

Visualiza los Códigos de Barras del Sistema de  Procesos Judiciales.  
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